INFORMAGAO PESSOAL

POSTO DE TRABALHO A QUE
SE CANDIDATA

EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Setembro 2003

Julho 2004 — Junho 2006

Julho 2006 — Janeiro 2007

Janeiro 2007 — Janeiro 2008

Janeiro 2008 — Marco 2014

Marco de 2014 —Até Junho 2014
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Curriculum Vitae

JORGE MANUEL ALVES DOS SANTOS

@ Largoda Casa dos Tabuenses, n® 3420-337 Tabua
B 962222465
)% santosjorgel984@gmail.com

® SKYPE/MSN jorgemadsantos@sapo.pt

Aceito qualquer trabalho (Adapto-me facilmente
a varios tipos de trabalhos

Operador Informatico de Registos
Carlos Alberto Costa Caetano, Lda, Tabua (Portugal)

Atendimento dos clientes e tarefas
relativas a uma boa organizacdo Administrativa, Financeira e Comercial.

Técnico de Informatica
Paint e Click — Informatica e Telecomunicacgoes, Lda, Tabua (Portugal)

Reparagdo de Material Informatico e Telecomunicagtes

Técnico de Informéatica e Motorista
Camara Municipal de Tabua, Tabua (Portugal)

Reparacao e Manutencdo de Computadores e Transporte de Pessoas

Motorista e Vendedor
N. F. Pegado - Empresa de Sinalizagdo e Publicidade. Lda, Arganil (Portugal)

Venda de material de sinalizacéo e publicidade,
fabricacéo e entrega e aplicacdo de sinais de transito, reparacéo e configuracdo dos computadores,
orcamentos, facturacdo e telefonista

Gerente e Técnico de Informatica
Jorge Manuel Alves dos Santos, Tabua (Portugal)

Venda e Reparagao de Material Informético e
Telecomunicacdes e Instalagdo de Televisdo Digital Terrestre e Satélite, encomendas, orcamentos e
facturacéo.

Formacéo de Conducao
Escola de Conducéo Rota da Estrela - Tabua e Escola de Condugao Centro Portugal -Coimbra

Desde Marco até Junho andei a tirar a carta de conducéo categoria C e C+E, CAM, ADR Base +
Cisternas, Formacao do Tacografo e formacgéo de manobrador de maquinas em obra. Ja tenho todos
os cartbes, cartdo do condutor incluido e GPS verséo de pesados.
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EDUCACAO E FORMACAO

Setembro 2000 — Julho 2003

Setembro 2003 — Dezembro 2005

COMPETENCIAS PESSOAIS

Lingua materna

Outras linguas

francés
inglés

Competéncias de comunicagdo

Competéncias de organizacéo

Competéncias técnicas

Competéncias informéticas
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|
12° ano (Curso de Técnico de Informética Aplicada - Nivel I1I) Nivel 3 QRQ
EPTOLIVA, Tabua (Portugal)
Informatica
Curso Especializacdo Tecnolégica em Aplicacdes Informaticas de Nivel 4 QRQ
Gestdo — Nivel IV
EPTOLIVA, Oliveira do Hospital (Portugal)
Informatica, Contabilidade, Publicidade, Marketing
|
portugués
COMPREENDER FALAR ESCREVER
Compreenséo oral Leitura Interacgao oral Produgao oral
Al A2 Al Al Al
Al A2 Al Al Al

Niveis: A1/A2: Utilizador béasico - B1/B2: utilizador independente - C1/C2: utilizador avangado
Quadro Europeu Comum de Referéncia para as Linguas

Em todos os meus trabalhos sempre estive em contacto com o publico, como € o caso dos clientes e
também tive a sorte de ter muitos colegas de trabalho onde deixei e mantenho amizade e contactos
com todos eles.

Desde que comecei a trabalhar sempre tive uma grande responsabilidade no trabalho, porque
sempre tive de mexer com dinheiro, tomar decisdes quando o patréo nédo estava presente, tratar de
encomendas, resolver as dividas de clientes e fornecedores, tinha de estar sempre em cima dos
acontecimentos e também organizar as tarefas dos outros funcionarios para a empresa funcionar
correctamente.

Diagnostico e reparacdo de avarias em praticamente todo o tipo de hardware. Facilidade em
trabalhar com diversos tipos de software e hardware. Conducao de veiculos pesados e pesados com
reboque.

Diagndstico e reparacdo de avarias em praticamente todo o tipo de material informatico. Facilidade
em trabalhar com diversos tipos de software e hardware. Tenho conhecimentos em Microsoft Office
97, 2000, 2003, 2007, 2010, 2013

(Word, Excel, PowerPoint, Access, Publisher, FrontPage) .

Tenho conhecimento em todos os Windows (95, 98, 98SE, ME,

2000, XP e Vista, 7 e 8) e nas respectivas protecgdes (Anti-Virus, Anti-spywares, Firewalls, Service
Pack 1, Service

Pack 2, Service Pack 3 e outras actualizacfes necessarias) Tenho conhecimentos em configuracdes
de redes com fios e sem fios (Wifi) e configuracdes de Internet.
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: =MOUTRQS VElcULOS
'OTHER THAN TANKS
10 S HH

Manobrador de Maguinas em Obra
862 - Seguranca e Higiene no Trabalho (Decreto-Lei n® 50/2005)

Nome: Jorge Manuel Alves dos Santos

Doc. Identificagdo: 12691757 Data de Nascimento: 21/05/1984
Concluiu com aproveitamento o curso de:
Manobrador de Maquinas em Obra

Ne° Certificado; 482/2014  Data de Certificagdo:  04/04/2014

= Earth Consulters 4
[ Tel: 232 109 367 5
2 geral@earthform. pt e
JERTIFICADA
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