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INFORMAÇÃO PESSOAL JORGE MANUEL ALVES DOS SANTOS    
 

 Largo da  Casa  dos Tabuenses, nº9    3420-337 Tábua 

 962222465    

santosjorge1984@gmail.com  

SKYPE / MSN jorgemadsantos@sapo.pt   

 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 

 

 

 

 

POSTO DE TRABALHO A QUE 
SE CANDIDATA 

Aceito qualquer trabalho (Adapto-me facilmente 
a vários tipos de trabalhos  

Setembro 2003 Operador Informático de Registos 
Carlos Alberto Costa Caetano, Lda, Tábua (Portugal)  

Atendimento dos clientes e tarefas 
relativas a uma boa organização Administrativa, Financeira e Comercial.  

Julho 2004 – Junho 2006 Técnico de Informática 
Point e Click – Informática e Telecomunicações, Lda, Tábua (Portugal)  

Reparação de Material Informático e Telecomunicações 

Julho 2006 – Janeiro 2007 Técnico de Informática e Motorista 
Câmara Municipal de Tábua, Tábua (Portugal)  

Reparação e Manutenção de Computadores e Transporte de Pessoas 

Janeiro 2007 – Janeiro 2008 Motorista e Vendedor 
N. F. Pegado - Empresa de Sinalização e Publicidade. Lda, Arganil (Portugal)  

Venda de material de sinalização e publicidade, 
fabricação e entrega e aplicação de sinais de trânsito, reparação e configuração dos computadores, 
orçamentos, facturação e telefonista 

Janeiro 2008 – Março  2014 Gerente e Técnico de Informática 
Jorge Manuel Alves dos Santos, Tábua (Portugal)  

Venda e Reparação de Material Informático e 
Telecomunicações e Instalação de Televisão Digital Terrestre e Satélite, encomendas, orçamentos e 
facturação. 
 

Março de 2014 – Até  Junho 2014 Formação de Condução 
 Escola de Condução Rota da Estrela - Tábua  e  Escola de Condução Centro Portugal -Coimbra 
 Desde Março até Junho andei a tirar a carta de condução categoria C e C+E, CAM, ADR Base + 

Cisternas, Formação do Tacógrafo e formação de  manobrador de máquinas em obra. Já tenho todos 
os cartões, cartão do condutor incluído e GPS versão de pesados. 
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EDUCAÇÃO E FORMAÇÃO 

 

 

 

COMPETÊNCIAS PESSOAIS 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

Setembro 2000 – Julho 2003 12º ano (Curso de Técnico de Informática Aplicada - Nível III) Nível 3 QRQ

EPTOLIVA, Tábua (Portugal)  

Informática 

Setembro 2003 – Dezembro 2005 Curso Especialização Tecnológica em Aplicações Informáticas de 
Gestão – Nível IV 

Nível 4 QRQ

EPTOLIVA, Oliveira do Hospital (Portugal)  

Informática,  Contabilidade, Publicidade, Marketing 

Língua materna português 
  

Outras línguas COMPREENDER FALAR ESCREVER 

Compreensão oral Leitura Interacção oral Produção oral  

francês A1 A2 A1 A1 A1 
inglês A1 A2 A1 A1 A1 

 Níveis: A1/A2: Utilizador básico - B1/B2: utilizador independente - C1/C2: utilizador avançado 
Quadro Europeu Comum de Referência para as Línguas  

Competências de comunicação Em todos os meus trabalhos sempre estive em contacto com o público, como é o caso dos clientes e 
também tive a sorte de ter muitos colegas de trabalho onde deixei e mantenho amizade e contactos 
com todos eles. 

Competências de organização Desde que comecei a trabalhar sempre tive uma grande responsabilidade no trabalho, porque 
sempre tive de mexer com dinheiro, tomar decisões quando o patrão não estava presente, tratar de 
encomendas, resolver as dividas de clientes e fornecedores, tinha de estar sempre em cima dos 
acontecimentos e também organizar as tarefas dos outros funcionários para a empresa funcionar 
correctamente. 

Competências técnicas Diagnóstico e reparação de avarias em praticamente todo o tipo de hardware. Facilidade em 
trabalhar com diversos tipos de software e hardware. Condução de veículos pesados e pesados com 
reboque. 

Competências informáticas Diagnóstico e reparação de avarias em praticamente todo o tipo de material informático. Facilidade 
em trabalhar com diversos tipos de software e hardware. Tenho conhecimentos em  Microsoft Office 
97, 2000, 2003, 2007, 2010, 2013 
(Word, Excel, PowerPoint, Access, Publisher, FrontPage) . 
Tenho conhecimento em todos os Windows (95, 98, 98SE, ME, 
2000, XP e Vista, 7 e 8 ) e nas respectivas protecções (Anti-Virus, Anti-spywares, Firewalls, Service 
Pack 1, Service 
Pack 2, Service Pack 3 e outras actualizações necessárias) Tenho conhecimentos em configurações 
de redes com fios e sem  fios (Wifi) e configurações de Internet. 
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